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1. LISTE DES PROFESSEURS

Coller à cet emplacement la liste des professeurs fournie par la PEEP

NOTA :

Dossier PARENT DELEGUE TITULAIRE (bleu foncé) 

Dossier PARENT DELEGUE SUPPLEANT (bleu clair)
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2 - FEUILLE DE PRESENTATION
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3 - GUIDE PRATIQUE DU PARENT DELEGUE PEEP AU CONSEIL DE CLASSE

DESIGNATION DES PARENTS DELEGUES :

Les deux délégués PEEP (un titulaire et un suppléant) sont désignés par le Chef d’Etablissement sur des listes présentées par l’association PEEP, compte tenu des suffrages recueillis lors de l’élection des membres du Conseil d’Administration. Les parents d ‘élèves ne sont pas représentés dans les conseils de classe pour les formations postérieures au baccalauréat de l’enseignement secondaire.

Rôle du parent délégué.

Le parent délégué doit s’informer sur tout ce qui concerne la vie de la classe :

· Rythme des devoirs,

· Emploi du temps,

· Sécurité,

Et naturellement envisager avec les Professeurs les améliorations possibles au regard de chaque cas individuel.

Afin d’être crédible, le parent délégué doit connaître les élèves de la classe, à travers leurs parents. Par ses interventions, le parent délégué, rappelle avec doigté et mesure, que le cas de l’élève ne s’examine pas uniquement à la lumière d’un dossier scolaire, mais aussi dans un contexte psychologique familial et social. Le parent délégué est « la voix des parents ».

Il est illusoire d’attendre que tous les parents contactent le délégué (titulaire ou suppléant). Il faut donc envoyer les questionnaires (trop peu sont retournés) et prendre contact par téléphone avec les familles avant les conseils de classe. Titulaires et suppléants peuvent se partager la tâche. Dans la majorité des cas, il y a collaboration entre les représentants des deux fédérations. Il semble normal que chaque délégué prenne en charge les parents qui ont adhéré à son association. Mais il ne faut pas oublier les parents non engagés !

Les parents sont libres de ne pas répondre aux délégués (questionnaires, appels téléphoniques, …), mais il convient de leur rappeler que le parent délégué est leur seul représentant pour exposer leur point de vue en conseil de classe, lors des prises de décisions importantes (redoublement, orientation…). Il y a parfois une grande différence entre ce que disent les professeurs lors des rencontres individuelles, et ce qui ressortira de leurs conclusions lorsqu’ils réuniront leurs informations au conseil de classe.

CONDUITE A TENIR

1) Avant le conseil de classe :

Le parent délégué titulaire doit prendre contact avec :

· Le parent délégué de l’autre fédération pour faire le point des informations recueillies, discuter de la façon de les présenter et convenir d’un rendez-vous avec le Professeur principal.

· Le Professeur Principal pour étudier avec lui les problèmes de la classe et connaître les cas difficiles.

· Les parents de la classe et surtout ceux dont les enfants rencontrent des difficultés et dont les noms ont été mentionnés par le professeur principal. Il faut être précis sans être indiscret.

Il est conseillé au parent délégué titulaire de prier son suppléant de l’accompagner.

· Les élèves délégués de classe : leur rôle est très important au fur et à mesure qu’ils « montent en grade ». Ils pourront faire connaître leur point de vue sur la classe et … les professeurs. Il faut aider les plus jeunes (et ce n’est pas toujours inutile avec les aînés) à présenter suggestions et doléances de façon « recevable ».

2) Pendant les conseils de classe, il faut :

· Demander, dès le départ une présentation des participants (surtout lors du premier conseil),

· Demander l’évaluation globale de la classe,

· Veiller à ce que les cas individuels soient étudiés sérieusement, le conseil de classe « ne doit pas entériner les décisions prises par le conseil des professeurs ».

· Faire preuve de doigté et de diplomatie dans les interventions. On peut tout dire en s’efforçant de ménager la sensibilité du professeur : mieux vaut suggérer, interroger qu’affirmer…

Les méthodes pédagogiques ne sont pas de la compétence des parents mais on peut chercher les solutions possibles aux difficultés de la classe. Vérifier les témoignages des enfants et des parents. Lors de l’examen des cas individuels, apporter les informations recueillies avec tact dans la mesure où la famille l’a autorisé.

En un mot, le parent délégué doit faire preuve de fermeté mais pas d’agressivité, être objectif et constructif. Il faut être très modéré lors de l’examen de son propre enfant, encore une fois, le parent délégué n’est pas le parent de l’élève x ou y, mais le représentant de tous les parents.

A la fin du conseil de classe, il est souhaitable que le parent délégué demande aux professeurs quelles sont les informations qu’ils aimeraient transmettre aux familles.




3) Après le conseil de classe :

· Un compte rendu est absolument nécessaire pour informer les parents et leur permettre de suivre l’évolution de leur enfant et de la classe.

Ce compte rendu doit être COURT, SIMPLE et PRECIS.

· Le compte rendu peut être selon le cas, rédigé ou non en collaboration avec le représentant de l’autre fédération.

· Il doit toujours être envoyé, sous 48 heures, à la personne ayant présidé le conseil, Proviseur, Proviseur Adjoint, Principal ou Principal Adjoint, dans sa forme définitive, avant d’être distribué.

· Sans remarque sous 24 heures de la personne qui a présidé le conseil, le compte rendu est validé et photocopié par l’administration puis distribué avec les bulletins scolaires par les CPE.

· Un exemplaire doit être transmis au délégué de niveau PEEP afin qu’il puisse faire remonter les problèmes éventuels auprès de l’administration.

Attention dans votre compte rendu :

· A l’exactitude des noms des participants

· A ce que les deux parents délégués soient bien identifiés (PEEP ou FCPE) avec leurs numéros de téléphone.

Il ne faut jamais traiter d’un cas personnel. Le parent délégué est tenu au devoir de discrétion.
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4 – LISTE DES ELEVES
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5 – COORDONNEES DES PARENTS DES ELEVES
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6 – MODELES DE QUESTIONNAIRES
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CONSEIL DE CLASSE DE CINQUIEME     - 1ER TRIMESTRE
QUESTIONNAIRE DES PARENTS D'ELEVES

Madame, Monsieur,

Le premier conseil de classe de cinquième     aura lieu                              à            . 

Votre délégué PEEP sera présent et vous y représentera tous. Afin de nous permettre de préparer ce conseil avec le maximum d’efficacité, nous vous remercions de répondre aux questions qui suivent. 

( Notre rôle de parent délégué n’a de sens qu’avec votre participation. Pour soutenir votre enfant, votre collaboration avec les parents délégués PEEP de la classe est indispensable. 

Tous les renseignements que vous nous communiquerez ne seront utilisés que regroupés et avec la plus grande discrétion. Merci de votre participation, nous restons à votre disposition pour toute demande d’information d’ordre général ou particulier.

M    
                    (délégué titulaire PEEP)

M 
                    (délégué suppléant PEEP)
( 

( 
e-mail :

e-mail :

CONSEIL DE CLASSE DE CINQUIEME     - 1ER TRIMESTRE
QUESTIONNAIRE DES PARENTS D'ELEVES

1 - GENERALITES SUR LA VIE DE LA CLASSE 

Quelle est votre opinion sur :

· L’emploi du temps ; la répartition de la charge de travail et les contrôles ?

· L’ambiance et la vie de classe ?

· L’avancement du programme ?

2 – PARTICULARITES SUR VOTRE ENFANT

Votre enfant a-t-il connu des difficultés pendant ce trimestre ?

A votre avis, quelle en est l’origine ?

3 – QUESTIONS QUE VOUS SOUHAITERIEZ QUE VOTRE DELEGUE ABORDE A CE CONSEIL 
(Le verso de cette page vous permettra de nous faire toutes les remarques que vous désirez)
Nom de l’enfant :


Nom des Parents:


e-mail :

 

Questionnaire à retourner aux parents délégués avant le :
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Madame, Monsieur,

Le deuxième conseil de classe de cinquième     aura lieu                              à            . 

Votre délégué PEEP sera présent et vous y représentera tous. Afin de nous permettre de préparer ce conseil avec le maximum d’efficacité, nous vous remercions de répondre aux questions qui suivent. 

( Notre rôle de parent délégué n’a de sens qu’avec votre participation. Pour soutenir votre enfant, votre collaboration avec les parents délégués PEEP de la classe est indispensable. 

Tous les renseignements que vous nous communiquerez ne seront utilisés que regroupés et avec la plus grande discrétion. Merci de votre participation, nous restons à votre disposition pour toute demande d’information d’ordre général ou particulier.

M    
                    (délégué titulaire PEEP)

M 
                    (délégué suppléant PEEP)
( 

( 
e-mail :

e-mail :

CONSEIL DE CLASSE DE CINQUIEME     - 2EME TRIMESTRE
QUESTIONNAIRE DES PARENTS D'ELEVES

1 – GENERALITES SUR LA VIE DE LA CLASSE 

La charge de travail et la répartition des contrôles ont elles changé depuis le trimestre précédent ? Dans quel sens ?

La vie et l’ambiance générale de la classe ont elles changé ce trimestre ?

2 – PARTICULARITES SUR VOTRE ENFANT

Votre enfant a-t-il connu des difficultés pendant ce trimestre ? Dans quelle(s) matière(s) ?

A votre avis, quelle en est l’origine ?

3 – DIVERS : 
Quelles questions désirez vous que nous posions pour vous à ce conseil ? (Le verso de cette page vous permettra de nous faire toutes les remarques que vous désirez)

Nom de l’enfant :


Nom des Parents:


e-mail :

 

Questionnaire à retourner aux parents délégués avant le :
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Madame, Monsieur,

Le dernier conseil de classe de cinquième     aura lieu                              à            . Il est important car il décidera du passage en quatrième de votre enfant. Aidez nous à préparer ce conseil avec vous. Les renseignements que vous nous communiquerez ne seront utilisés que regroupés et avec une grande discrétion. Nous restons à votre disposition pour toute demande d’information.

M    
                    (délégué titulaire PEEP)

M 
                    (délégué suppléant PEEP)
( 

( 
e-mail :

e-mail :

Il se peu que la date du conseil ne nous permette pas de distribuer, comme aux trimestres précédents, un compte rendu général. N’hésitez pas à nous contacter pour avoir quelques précisions.

Bonnes vacances à tous !

CONSEIL DE CLASSE DE CINQUIEME     - 3EME TRIMESTRE
QUESTIONNAIRE DES PARENTS D'ELEVES

1 – GENERALITES SUR LA VIE DE LA CLASSE :

Quel est le bilan du travail de la classe de votre enfant ?
Qu’auriez vous aimé pouvoir modifier afin que tout se passe parfaitement ?

2 – PARTICULARITES SUR VOTRE ENFANT :

Avez-vous été bien informé des problèmes et des difficultés que votre enfant aurait pu connaître ?

3 – ORIENTATION :
Pensez-vous que le conseil de classe va accorder le passage de votre enfant ?

Si le conseil de classe conseillait le redoublement, suivriez-vous ce conseil ? 


Pourquoi ?

Quelles questions désirez vous que nous posions pour vous à ce conseil ? (Le verso de cette page vous permettra de nous faire toutes les remarques que vous désirez)

Nom de l’enfant :


Nom des Parents:


e-mail :

 

Questionnaire à retourner aux parents délégués avant le :
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7 – MODELE DE COMPTE RENDU
Collège Hélène Boucher 

PARIS 20e 
PARIS le





CONSEIL DE CLASSE DE …… - 1ER TRIMESTRE
COMPTE RENDU DES PARENTS D'ELEVES
Administration :

M. 

Elèves Délégués de classe :

Mlle 

M.

Parents délégués de classe :

Mme               
 (PEEP)       ( 


Professeurs :

Mme ………   .. (SVT)

Mme                  (Histoire -Géographie)

Mme                  (Mathématiques)

Mme                  (Anglais1)





  

Début du conseil de classe à ….h… :

1 – AMBIANCE GENERALE DE LA CLASSE

2 – APPRECIATIONS GLOBALES PAR MATIERES

Hist-Géo :  
Maths : .

SVT.

Anglais 1.

Physique – Chimie : 

Résultats de l’ensemble de la classe par matières


Math
Phys/Chi
SVT
Hist/Géo

LV1
LV2


Moyenne de la classe









Note la plus haute









Note la plus basse









3 – INTERVENTIONS DES ELEVES DELEGUES DE LA CLASSE

4 – INTERVENTIONS DES PARENTS DELEGUES DE LA CLASSE

Fin du conseil de classe vers ...h….


.
M. ou Mme … … … (PEEP)

� Rayer la mention inutile





� Feuille à coller à l’intérieur du dossier


� A compléter par chaque parent délégué





